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ACU-IEEBCS-CDE8-016-MAY0-2024

ACUERDO DEL CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL 8 DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA SUR POR EL CUAL SE APRUEBA EL
MODELO OPERATIVO DE RECEPCION DE LOS PAQUETES ELECTORALES AL
TERMINO DE LA JORNADA ELECTORAL DEL 2 DE JUNIO DE 2024, ASi COMO
LA DESIGNACION DE UN NUMERO SUFICIENTE DE AUXILIARES DE
RECEPCION, TRASLADO, GENERALES Y DE ORIENTACION PARA LA
IMPLEMENTACION DEL PROCEDIMIENTO.

Anexo 14 Anexo 14 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral “Criterios para la recepcion de los Paquetes Electorales en
las sedes de los organos competentes del Instituto Nacional
Electoral y de los Organismos Publicos Locales, al término de la
Jornada Electoral”

Consejo General Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur

Consejo Distrital Electoral Consejo Distrital Electoral 8 del Instituto Estatal Electoral de Baja

8 California Sur

Constitucion Local Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California
Sur

Instituto Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur

INE Instituto Nacional Electoral

LIPEBCS Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Baja
California Sur

Modelo Operativo Modelo Operativo para la recepcion de paquetes electorales
término de la Jornada Electoral

PLE 2023-2024 Proceso Local Electoral 2024-2024

Reglamento de Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral L

Elecciones

1.- Antecedentes

1.1. Aprobacién del Reglamento de Elecciones. El dia 7 de septiembre de 2016,
en sesion extraordinaria, el Consejo General del INE aprobé Mediante acuerdo
INE/CG661/2016 el Reglamento de Elecciones.

1.2. Publicacién de la LIPEBCS. El 26 de julio de 2023 se publicé en el Boletin
Oficial del Gobierno del Estado, el decreto 2945 por el cual se expide la Ley de
Instituciones y procedimientos Electorales del Estado de Baja California Sur y se
deroga la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

1.3. Firma del Convenio General de coordinacién y colaboracién INE-IEEBCS.
El 07 de septiembre de 2023 se firmo el Convenio General de coordinacion y
colaboracion entre el INE y el IEEBCS en el que se establecieron las bases de

) Consultable en: hitps//finanzas.bes.gobavs/wp-content/themesivoice/assets/imagesiboletines/2023/44 pdf




IEE Constitucién #415 esquina con la Calle Guillermo Prieto,
www.ieebcs.org.mx Colonia Centro, C.P. 23000. La Paz, Baja California Sur.

BCS (612) 125.0808 y (612) 129.4062

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
DE BAJA CALIFORNIA SUR

coordinacion para la realizacion del Proceso Electoral Concurrente 2023-2024 en el
Estado de Baja California Sur.

1.4. Aprobacion de nombramientos. E| 28 de noviembre de 2023, en sesién
extraordinaria urgente el Consejo General aprobd por unanimidad? el nombramiento
de las ciudadanas y ciudadanos que se desempefiaran como Consejeras vy
Consejeros Presidentes, Consejeras y Consejeros Electorales, asi como Secretarias
y Secretarios Generales de los Consejos Municipales y Distritales durante el PLE
2023-2024.

1.5. Plan y Calendario Integral. El 29 de noviembre de 2023, el Consejo General
aprobo, el Plan y Calendario Integral del PLE 2023-2024.3

1.6. Instalacién de los Organos Desconcentrados. El 1 de diciembre de 2023, los
Consejos Municipales y Distritales Electorales, llevaron a cabo su sesién de
instalacién para el PLE 2023-2024.

1.7. Inicio del Proceso Local Electoral 2023-2024. El 1 de diciembre de 2023, en
sesion extraordinaria, se dio inicio formal del Proceso Local Electoral Concurrente
2023-2024, en esta entidad.

1.8. Convocatoria para SEL y CAEL. El dia 15 de marzo de 2024, el Consejo
General emitié la convocatoria para el Proceso de Reclutamiento, Seleccién y
Contratacién de SEL Y CAEL PARA EL PLE 2023-2024.4

1.9. Aprobacién de los mecanismos de recoleccion. El dia 25 de abril de 2024, las
juntas distritales 01 y 02, aprobaron los mecanismos de recoleccion de los paquete\s \
electorales que contienen los expedientes de la eleccién de la casilla y se designa al
funcionariado electoral responsable de su operacion.®

2.- Considerando

2.1.- Competencia. El Consejo Distrital Electoral 8 es el 6rgano del Instituto
encargado de la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral en las
elecciones para las Diputaciones Locales, en el ambito de su competencia.®

Segun lo establecen los articulos 138 de la LIPEBCS, 383 del Reglamento de
Elecciones, y el Anexo 14, numeral 1 del propio Reglamento, en los que se establece|
que cada Consejo Distrital debera, a mas tardar en la segunda semana de mayo,

2 Mediante acuerdo IEEBCS-CG087-NOVIEMBRE-2023
3 Mediante acuerdo |IEEBCS-CG089-NOVIEMBRE-2023
4 Mediante acuerdo IEEBCS-CG045-MARZO-2024

> Mediante acuerdos A33/INE/BCS/CD01/25-04-2024 para Junta Distrital 01 y A33/INE/BCS/CD02/25-4-2024 para la Junta
Distrital 02
® De conformidad con lo establecido en el articulo 17 parrafo primero de la LIPEBCS.




IEE Constitucion #415 esquina con la Calle Guillermo Prieto,
www.ieebes.org.mx Colonia Centro, C.P. 23000. La Paz, Baja California Sur.

BCS (612) 125.0808 y (612) 129.4062

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
DE BAJA CALIFORNIA SUR

aprobar mediante acuerdo el modelo operativo de recepcion de los paquetes
electorales al término de la jornada electoral, asi como la designacion de un nimero
suficiente de auxiliares de recepcion, traslado, generales y de orientacion para la
implementacion del procedimiento; este Consejo, es competente para aprobar el
presente acuerdo.

2.2.- Fundamentaciéon. El Instituto tiene como encomienda constitucional ser
profesional en su desemperio, auténomo en su funcionamiento, independiente en sus
decisiones y depositario de la autoridad electoral en la entidad, teniendo entre sus
fines ejercer la funcion de Estado consistente en la preparacion, organizacion y
vigilancia de los procesos locales electorales, siempre apegado a los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.”

En consonancia con lo anterior, el Consejo General es el érgano superior de direccion,
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales
en materia electoral, de dirigir las actividades y vigilar el adecuado funcionamiento de
los érganos del Instituto.

Es de considerarse que el Instituto se encuentra integrado por érganos ejecutivos y
técnicos, direcciones, asi como organos desconcentrados, entre los que se
encuentran los Consejos Distritales Electorales que operan durante el PLE 2023 -
2024.

Es funcion de los Consejos Distritales garantizar el cumplimiento de la preparacio
desarrollo y vigilancia del proceso local electoral en sus respectivos ambitos/de
competencia. [

Asi, para hacer efectiva la atribucién que tienen dichos érganos desconcentrados\de
aprobar, a mas tardar en la segunda semana del mes de mayo, el modelo operativo
de recepcion de los paquetes electorales al término de la jornada electoral, asi como
la designacién de un nimero suficiente de auxiliares de recepcién, traslado, generales
y de orientacién para la implementacién del procedimiento, emitiendo para ello el
acuerdo necesario y dar cabal cumplimiento a dicha disposicion.

2.3.- Del Modelo operativo.

A la conclusion de la Jornada Electoral tanto los Consejos Municipales y Distritales del
Instituto implementaran un modelo operativo, previamente aprobado, para la
recepcion de los paquetes electorales en las sedes de los consejos, dicho operativo
consistira en la logistica de insumos materiales y humanos con motivo de la recepcion,
fluida y segura, de la paqueteria electoral.

4 SegUn lo establece el articulo 36, Base |V, parrafo primero de la Constitucién Local, y 8, fraccién | de la Ley Electoral.
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Determinacién del nimero de Mesas receptoras

A partir de los tiempos y distancias de recorrido de las casillas electorales a la sede
del Consejo respectivo contenidos en los estudios de factibilidad y los acuerdos
aprobados por los Consejos Distritales del INE, respecto de la operacion de los
mecanismos de recoleccion de los paquetes electorales al término de la jornada
electoral, se procedio a realizar el analisis de los “posibles” horarios de arribo de los
paquetes electorales a la sede del Consejo a efecto de prever los requerimientos
materiales y humanos para la logistica y determinacion de los puntos de recepcion
necesarios, teniendo en consideracion los criterios generales contenidos en el anexo
14, los cuales son:

a) Por cada 30 paquetes electorales, se instalara una mesa receptora para los paquetes
electorales que entreguen por si mismos los presidentes de mesas directivas de casillas, asi
como para los paquetes considerados en los dispositivos de apoyo (DAT), de conformidad con
los acuerdos aprobados para los mecanismos de recoleccion.

b) Cada mesa receptora contara con dos puntos de recepcion, cuya conformacion se procurara
con el siguiente personal:

e 2 auxiliares de recepcion de paquete; que seran los encargados de recibir el paquete
electoral en la sede del 6rgano correspondiente y extender el recibo de entrega al
funcionario de mesa directiva de casilla.

e 1 auxiliar de traslado de paquete electoral; quien sera el encargado del traslado del
paquete electoral de la mesa receptora a la Sala del Consejo.

e Hasta 2 auxiliares generales, quienes seran los responsables de recibir y organizar la

urnas y mamparas que acomparian la entrega de paquete electoral.
N

e Auxiliar de Bodega, quien llevara un control del ingreso inmediato de los paquetes a la
bodega electoral.

c) Se colocaran mesas receptoras adicionales, si existe una gran cantidad de personas
esperando entregar los paquetes electorales. Para ello, en la aprobacién se considerara una lista
adicional de auxiliares para atender este supuesto.

d) Se prevera la instalacion de carpas, lonas o toldos, que garanticen la salvaguarda de los
paquetes electorales y funcionarios de casilla ante la época de lluvias.

e) Se considerara la colocacién de sanitarios portatiles y un espacio con sillas para los
funcionarios que esperan entregar el paquete electoral.

f) El proyecto de modelo operativo de recepcion de los paquetes electorales junto con el
diagrama de flujo se ajustaréan de acuerdo al numero de paquetes por recibir, los aspectos -
tecnicos y logisticos que garanticen la recepcion de los mismos, asi como de la disponibilidad de
recursos humanos y financieros del 6rgano competente.

4. Adicionalmente a la proyeccién de mesas del numeral anterior, se considerara la instalacién
de al menos dos mesas receploras con cuatro puntos de recepcion, para recibir los paquetes
electorales provenientes de los Centros de Recepcion y Traslados fijos e ltinerantes, lo que se
podra ajustar con base en el niimero de paquetes considerados en el acuerdo de mecanismos
de recoleccion. Dichas mesas estaran delimitadas con cinta y sefializaciones en un lugar que
permita la entrada segura de los vehiculos.
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La funcion de la mesa receptora es la de centro de recepcion de paquetes electorales

www.ieebes.org.mx

en las instalaciones del consejo.

Con base en el estudio de factibilidad y los acuerdos aprobados por los Consejos
Distritales del INE, se determind que el horario para la recepcion de los paquetes se

dara de la siguiente manera:

Teniendo como sustento estos insumos, se proyecta tener en este Consejo Distrital 2
mesas para la recepcion de los paquetes electorales, asi como el personal auxiliar
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Tabla 1. Paquetes electorales a recibir en la sede del Consejo

Distrito
Local

Paquetes Electorales a recibir

Rango de Horarios

Eleccién a Diputaciones

Unmediatamente 60
Hasta 12 horas
después
Hasta 24 horas
; 0
después
Total 60

necesario para su atencion, tal como se sefiala en la siguiente tabla:

Distrito Nimero  Mecanismo Rango de Padlatas 4 Nimerode Numero de
ey d_e de 5 Horarios de A Mesas
casillas  Recoleccion arribo Receptoras
DAT Inmediatamente 60 2
Hasta 12 horas
8 60 . 0
CRyT espués 0
Hasta 24 horas
. 0
después

Tabla 2. Mesas receptoras de paquetes electorales

Total de
paquetes a
recibir

60

18:00 - 06:00

horas

Mesa receptora
2

Tabla 3. Personal para la atencion de las mesas receptoras.

Mesa receptora
adicional

3 mesas
receptoras

4 auxiliares de

2 auxiliares de

6 auxiliares de

recepcion recepcion recepcion
2 auxiliares de 1 auxiliar de 3 auxiliares de
traslado traslado traslado
4 auxiliares 2 auxiliares 6 auxiliares
generales generales generales
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Se contempla que el nimero de mesas receptoras, asi como el personal auxiliar
necesario para su funcionamiento, durante la recepcion de la paqueteria, este en
rotacion y el personal descansado, con la finalidad de darle fluidez a la recepcion. Asi
mismo, se preve tener una mesa receptora adicional, para que solo en caso de que el
numero de funcionarios de casillas en espera de hacer entrega de paquetes
electorales sean demasiados, se proceda a instalar y entrar en funciones de manera
inmediata para que el funcionario sea atendido en el menor tiempo posible.

Las mesas receptoras, preferentemente se instalaran en la banqueta frente al consejo,
para garantizar con ello un flujo inmediato. En las mesas receptoras se dara
preferencia a las personas con discapacidad, embarazadas, o adultos mayores.

El personal auxiliar que participe en el operativo de recepcion de paquetes electorales
contara con gafete de identificacién del consejo que corresponda.

Procedimiento para la recepcion de los paquetes electorales
Para la recepcion de paquetes electorales se debera atender a lo siguiente:

1. Los paquetes electorales se recibiran en el orden en que sean entregados por
las personas facultadas, previendo primeramente la recepcion del sobre PREP.
2. Se establecera una fila Unica en donde la persona Auxiliar General indicara al

funcionariado de casilla el punto de recepcion disponible para la entrega dgl
paquete electoral. _.
3. Elauxiliar de recepcion extendera el recibo correspondiente.

4. Una vez extendido el recibo, la persona Auxiliar de Traslado llevara el paquete
electoral a la sala del Consejo, para que la o el funcionario responsable extraiga
copia del acta de escrutinio y computo de la casilla y dé a conocer y se registre
el resultado de la votacion en la casilla. Una vez realizado lo anterior, la persona
auxiliar de traslado llevara el paquete electoral a la bodega electoral.

5. La Consejera o Consejero Presidente dispondra su depdsito en orden numérico
de las casillas, en un lugar dentro de la bodega electoral, colocando por separado
los de las especiales.

6. Se contara con una persona auxiliar de bodega que llevara un control del ingreso
inmediato de estos paquetes.

7. Los paquetes permaneceran de esta forma resguardados desde el momento de
su recepcion hasta el dia en que se practique el computo correspondiente.

8. Recibido el ultimo paquete electoral, la Consejera o Consejero Presidente,
como responsable de la salvaguarda de los mismos, dispondra que sean
selladas las puertas de acceso a la bodega electoral en la que fueron
depositados, en presencia de las representaciones de los partidos politicos, y
en su caso de candidaturas independientes.

[
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9. De la recepcion de los paquetes, se llevara un control estricto y al término se
levantara acta circunstanciada. Esta incluird invariablemente la hora de
recepcion y el estado en que se encuentra cada paquete electoral con base en
la copia del recibo que se le extendio al funcionariado de mesa directiva de
casilla. Se constatara mediante el control que lleve a cabo la persona auxiliar
de la bodega que todos y cada uno de los paquetes recibidos se encuentran
bajo resguardo.

Si se recibieran paquetes electorales que correspondan a otro ambito de competencia,
la persona nombrada como Enlace de Comunicacion iniciara el cumplimiento del
protocolo para la deteccion, recoleccidn, entrega e intercambio de paquetes y/o
documentacion y materiales electorales recibidos en un érgano electoral distinto al
competente, en la etapa de resultados y declaracion de validez del Proceso Electoral
Concurrente 2023-2024; aprobado por el Consejo General.®

Requerimientos materiales.

1. Se considera la instalaciéon de carpas, lonas o toldos, que garanticen la
salvaguarda de los paquetes electorales y funcionariado de mesas directivas de
casilla por ser época de lluvias.

2. En la medida de lo posible se considerara la colocacion de sanitarios portatiles a
disposicion del funcionariado de casilla.

3. Se considera la instalacién de alumbrado adicional y suficiente, en virtud de que
esta actividad se realizara sin la luz del dia,

4. Para la fila Unica se prevé la colocacién de sillas para que el funcionariado d
mesa directiva de casilla en espera de entregar paquetes electorales puedan
hacerlo de manera comoda y ordenada.

5. Para las mesas receptoras se prevé la instalacion de mesas grandes, una para
cada mesa receptora, dos sillas para el funcionariado que hace entrega, y dos
mas para las personas auxiliares de recepcion. Estos ultimos deben contar con el
material de oficina necesario para realizar su tarea (plumas, formatos de Recibo
de entrega del paquete electoral al Consejo respectivo, hojas en blanco, lapices,
sacapuntas, gomas de borras, clips, folders, etc.).

El Modelo Operativo para la Recepcion de Paquetes Electorales, Anexo 1, Contiene
y detalla la determinacion del numero de mesas receptoras, del procedimiento de —

recepcion de paquetes electorales, del personal asignado a la operacion de las
mismas y de los recursos materiales necesarios para el operativo de recepcion de
paquetes, asi como el respectivo diagrama de flujo; este modelo operativo es parte
integral del presente acuerdo.

8 Mediante acuerdo IEEBCS-CG036-FEBRERO-2024

7
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En consecuencia y en aras de cumplir con la preparacién, desarrollo y vigilancia del
proceso electoral, y en razén de lo vertido en los Fundamentos legales y motivacion
del presente proveido, este Consejo emite el siguiente:

Acuerdo

Primero.- Se aprueba el Modelo Operativo de Recepcion de los Paquetes Electorales
al término de la Jornada Electoral (Anexo 1), de acuerdo con las consideraciones de
hecho y de derecho vertidas en el presente acuerdo.

Segundo.- Hagase publico el contenido del presente acuerdo en los estrados de este
Consejo.

Tercero.- Remitase de manera inmediata el presente acuerdo al Consejo General del
Instituto, para su conocimiento y remision a la Junta Local en el momento oportuno, y
para que se realice la publicacion del mismo en el sitio web institucional
www . ieebcs.org.mx.

El presente Acuerdo se aprobo en Sesidn extraordinaria del Consejo Distrital Electoral
8 del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur para el Proceso Local Electoral
2023-2024, celebrada el 19 de mayo de 2024, por unanimidad de votos de las
Consejeras y Consejeros Electorales, Yazmin Vargas Garza, Yeily Andrés Bazan,
José Angel Espinoza Verdugo y del Consejero Presidente Alejandro Delgado
Castellanos, integrantes del Consejo fistrital Electoral 8.

CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL 8

' Ny
ﬁtﬂl&
ALEJANDRO-DELGADO CASTELLANOS M.E. MANUEL A AR RUBIO
Consejero Presidente del Consejo Distrital 8 Secretario General del Consejo Distrital 8




ANEXO 1

MODELO OPERATIVO
PARA LA RECEPCION DE

PAQUETES ELECTORALES

[ Distrito Local Electoral 08

Il. Actividades Previas a la Jornada Electoral

I. Presentacién y Objetivo Z

lll. Plan operativo para la recepcién de paquetes electorales

Anexo:

A. Formato del Recibo del Paquete Electoral
Cabo San Lucas, Baja California Sur
Mayo del 2024
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PRESENTACION

T

Alfinal de la jornada electoral (JE), clausuradas las casillas, uno de los procedimientos
de mayor relevancia que se realiza es la remision de los paquetes electorales a las
sedes de los 6rganos desconcentrados competentes del instituto, quienes deberan
recibir, depositar y salvaguardar dichos paquetes electorales, que contienen los
expedientes de las casillas.

Esta actividad tiene su fundamento en el articulo 299 de la LEGIPE, Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, la cual indica que, una vez clausuradas las
casillas, los presidentes de las Mesas Directivas de Casilla, bajo su responsabilidad,
haran llegar al consejo distrital o municipal que corresponda los paquetes y los
expedientes de casilla dentro de los plazos establecidos contados a partir de la hora
de clausura; asi como en los articulos 146 a 149 de la Ley de Instituciones vy
procedimientos Electorales del Estado de BCS.

El articulo 383 del Reglamento de Elecciones (RE) sefala que la recepcion, depdsito
y salvaguarda de los paquetes electorales en que se contengan los expedientes de
casilla, por parte de los 6rganos competentes del Instituto y del Organismo Publico
Local, segun el caso, una vez concluida la jornada electoral, se desarrollara conforme
al procedimiento que se describe en el Anexo 14 de dicho Reglamento, con el
proposito de realizar una eficiente y correcta recepcion de paquetes electorales (PE),
en la que se garantice que los tiempos de recepcion de los paquetes electorales en
las instalaciones competentes se ajusten a lo establecido en la LEGIPE y las leyes
vigentes de los estados que corresponda, en cumplimiento a los principios de certeza
y legalidad.

Objetivo

Desarrollar un modelo operativo para la recepcion de paquetes
electorales, con los procedimientos que deban ejecutarse al final
de la JE del Proceso Local Electoral 2023-2024, para registrar la
recepcion de los paquetes electorales de las casillas
correspondientes; organizar la logistica para operar las mesas
receptoras; estimar los tiempos de recepcion de los PE;
determinar el mobiliario, los recursos financieros, materiales vy
humanos que sean necesarios para operar el proceso de
recepcion.

10
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Actividades Previas a la Jornada Electoral (JE)

A R A 5 0 S R WA SR 2 VTS

Conforme a criterios del anexo 14 del Reglamento de Elecciones, para efectos de la
recepcion, deposito y salvaguarda de los paquetes electorales en que se contengan
los expedientes de casilla, concluida la Jornada Electoral y con el proposito de
garantizar una eficiente y correcta recepcion de paquetes electorales, se dispondran
los apoyos necesarios conforme al procedimiento siguiente:

1. Acuerdo del Modelo Operativo para la recepciéon de PE

Los 21 drganos desconcentrados del Instituto Estatal Electoral de BCS, a mas
tardar en la segunda semana de mayo, aprobaran mediante acuerdo el “Modelo
operativo de recepcion de los paquetes electorales” que se ejecutara en el consejo
correspondiente al término de la jornada electoral.

Previo a su aprobacion, este acuerdo requerira de la opinién del director ejecutivo
de Organizacién Electoral.

El érgano desconcentrado debera hacer del conocimiento de tal acuerdo a la
DEOE, a mas tardar al dia siguiente de su aprobacién, quien a su vez lo
comunicara a su érgano superior de direccion, que lo remitira con todos sus anexos
a la Junta Local del INE en BCS, a mas tardar en la primera semana de junio; en
cumplimiento al parrafo 1 del anexo 14 del Reglamento de Elecciones

2. Designacion de Auxiliares para recepcion y traslado. (\
. 2

En este acuerdo, ademas, se aprobara la designacion de un numero suficiente
auxiliares de recepcion, auxiliares de traslado, auxiliares generales y auxiliares de
orientacion para apoyar la implementacion del modelo operativo de recepcion de
los paquetes electorales, quienes podran ser personal administrativo del propio
organo y personal asistente electoral local, como lo indica el parrafo 2 del articulo
383 del Reglamento de elecciones; para tal efecto, se elaborara un diagrama de
flujo que ilustre graficamente el modelo operativo aprobado, mismo que se
adjuntara como anexo al acuerdo correspondiente.

A los funcionarios aprobados se les dotara de un gafete que portaran hasta el arribo
del ultimo paquete electoral y preferentemente se les proporcionara un chaleco
distintivo del érgano competente del Instituto.

En la siguiente tabla-1, se describen las actividades a realizar durante la ejecucion
del modelo operativo. =
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‘zz’:';f;j Actividades a realizar
Es quien atendera la fila Gnica, indicando a cada funcionario de
Auxiliar de | casilla el punto de recepcion disponible para la entrega del
Orientacion | paquete electoral, debiendo dar preferencia a personas con

discapacidad, embarazadas o adultas mayores.

Es quien recibira los paquetes electorales y revisara las
Auxiliar de | condiciones de entrega, elaborando y extendiendo el recibo
Recepcion | correspondiente al funcionario de mesa directiva de casilla que
entregue dicho paquete.

Es quien trasladara desde la mesa receptora el paquete electoral
Auxiliar de | a la sala de sesiones del Consejo para la extraccion de la copia

Traslado | del acta de escrutinio y computo; para posteriormente llevarlo a
la bodega electoral para su resguardo.

Es quien registrara el ingreso de los paquetes electorales en la
bodega y los colocara en el lugar previamente definido para su

Auxiliar de Sl z : :
Control de resguardo al interior de Ia. misma. (Sfa. estima conveniente
Bodega incorporar un segundo func:_onarao, Auxiliar de Bodega, para
garantizar el adecuado registro y acomodo de los paquetes
electorales).
Auxiliar Es quien recibira y organizgré el material electoral, como las
General urnas y mamparas de la casilla electoral, que sean entregados

por los funcionarios de casilla. /

Auxiliar de | Es quien hara la captura de Recibos y Actas en los moédulos det
Captura | SISCOM

Tabla 1. Actividades a realizar por Auxiliares de apoyo

3. Criterios para determinar Mesas Receptoras

E

| parrafo 3 del anexo 14 del Reglamento de Elecciones, define los siguientes

criterios generales para determinar el niUmero de Mesas Receptoras necesarias
para la recepcion de los paquetes electorales al término de la jornada electoral,
que permita atender con eficiencia a los funcionarios que se presenten a entregar
dichos paquetes:

a) Por cada 30 paquetes electorales, se instalara una mesa receptora para los
paquetes electorales que entreguen los presidentes de mesas directivas de
casillas, asi como para los paquetes considerados en los dispositivos de
apoyo (DAT), de conformidad con los acuerdos aprobados para los
mecanismos de recoleccion.

b) Cada mesa receptora contara con dos puntos de recepcion, cuya
conformacion se procurara con el siguiente personal: /

v' 2 auxiliares de recepcion de paquete; que seran los encargados de
recibir el paquete electoral en la sede del 6rgano correspondiente y
extender el recibo de entrega al funcionario de mesa directiva de casilla.
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v 1 auxiliar de traslado de paquete electoral; quien sera el encargado
del traslado del paquete electoral de la mesa receptora a la Sala del
Consejo.

v" Hasta 2 Auxiliares generales, quienes seran los responsables de recibir
y organizar urnas y mamparas que acompanan la entrega de paquete
electoral.

c) Se colocaran mesas receptoras adicionales, si existe una gran cantidad de
personas esperando entregar los paquetes electorales. Para ello, en la
aprobacion se considerara una lista adicional de auxiliares para atender
este supuesto.

d) Se prevera la instalacion de carpas, lonas o toldos, que garanticen la
salvaguarda de los paquetes electorales y funcionarios de casilla ante la
época de lluvias.

e) Se considerara la colocacién de sanitarios portatiles y un espacio con sillas
para los funcionarios que esperan entregar el paquete electoral.

f) En caso de que el presente Organo Desconcentrado esté considerado en
los mecanismos de recoleccion para recibir paquetes electorales
provenientes de Centros de Recepcion y Traslados fijos e Itinerantes,
adicional a la proyeccion de mesas del inciso a), se considerara la
instalacion de al menos una mesa receptora mas para recibir esto
paquetes electorales, lo que se podra ajustar con base en el nimero de
paquetes considerados en el acuerdo de mecanismos de recoleccioén.

Las mesas receptoras, preferentemente, se instalaran en la acera frente a la sede
del consejo correspondiente, con la finalidad de garantizar el flujo inmediato.

Se preveran las condiciones optimas de iluminacion, ya que dicha actividad se
desarrolla de noche. Para garantizar lo anterior, los 6rganos desconcentrados
tomaran las acciones necesarias para contar con una fuente de energia eléctrica
alterna.
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Plan operativo para la recepcion de paquetes electorales

De la experiencia del pasado Proceso Local Electoral 2020-2021, del analisis del
numero de paquetes electorales recibidos y de los horarios de arribo a las sedes de
los Distritos Locales y Municipales, con la debida proyeccion al proceso local electoral
2023-2024, se han previsto las actividades, requerimientos materiales, humanos y
financieros necesarios para cubrir la logistica de los puntos de recepcion
determinados en la planeacion del presente Modelo Operativo, que debera ejecutarse
al término de la jornada electoral:

1. Namero de casillas y paquetes electorales.

De los Estudios de Factibilidad para los mecanismos de recoleccion, aprobados
por las Juntas Distritales Ejecutivas del INE, en Baja California Sur, se formé la
siguiente Tabla-2 “Paquetes Electorales por Distrito Local Electoral’, donde se
proyecta el numero de PE que se recibiran en este distrito, para la eleccion de
diputados locales.

Paquetes Electorales por tipo de casilia

Distrito Municipio Total de
Local de BCS Basica Contigua  Extraordinaria  Especial PE
8 Los Cabos 18 41 0 1 60
Tabla 2. Casillas y Paquetes Electorales por Distrito Local Electoral (
2. Horarios de arribo. -

Del analisis de las horas de arribo de los paquetes electorales a la sede de este
Distrito Local, en el pasado Proceso Local Electoral 2020-2021, y con el apoyo en
los resultados de los diversos mecanismos de recoleccién implementados,
tenemos el siguiente pronostico de paquetes a recibir en el presente consejo, para
la eleccion de diputados locales:

Numero Numero de

Distrito ik Horarios de arribo de los
Local ga casillas Paquetes Electorales a recibir
Electoral casillas Rurales
ectoral \;panas  (con CRyT) Rango de Horarios Diputados
Inmediatamente 60
Hasta 12 horas despues 0
8 60 0
Hasta 24 horas despues 0
Total PE a recibir 60 )

Tabla 3. Horarios de los Paquetes Electorales por recibir en este distrito
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Los 60 paquetes electorales a recibir inmediatamente, son de casillas electorales
ubicadas dentro de la mancha urbana que le corresponde a este Distrito Local,
dentro de la ciudad de Cabo San Lucas, los cuales corresponden al 100% del total
de paquetes a recibir en el consejo, estos paquetes electorales seran recolectados
y trasladados a su destino final, con el apoyo a los PMDC de 15 mecanismos de
recoleccion DAT.

3. Nimero de Mesas Receptoras.

Conforme a lo que especifica el Anexo-14, para la recepcion eficiente de los PE se
instalara una mesa receptora (MR) por cada 30 paquetes que entreguen los
presidentes de mesas directivas de casillas a este organo desconcentrado,
mediante los mecanismos de recoleccion DAT. Asi, para determinar el nimero de
mesas receptoras, tenemos la siguiente formula:

Numero de MR = (Numero de paquetes / 30 )

De los datos del tema “B.2 Horarios de arribo de los PE”, donde se describen el
numero de paquetes a recibir en las sedes de este consejo, usando la formula,
determinamos el “Numero de MR” necesarias para la recepcion del total de PE,
con dos puntos de recepcién por cada mesa receptora.

T Ndmero s Rango de Paquetes por Numerode Numero de
Distrito Mecanismo de : e
de Horarios de recibir por Mesas Puntos de

Local : Recoleccién : ; 5
casillas arribo mecanismo Receptoras Recepcion

| 60 PE Diputados | Inmediatamente 60 . 2
& | ape DAT g |
60 PE Ayuntamiento Inmediatamente r 60 | 2 |
o CRyT Hasta 12 horas | 0 . 0 0

" * 60 PE del CM Los Cabos que se recibiran en CDE-8, con MR operada por personal del CM Los Cabos \

En caso de que se generen cuellos de botella en la recepcion de alguna mesa
asignada a un mecanismos de recoleccion, las mesas de otro mecanismo podran
auxiliar para desahogar la recepcion de paquetes.

4. Plantilla de Recursos Humanos

Por cada mesa receptora con dos puntos de recepcion, necesitamos asigna
recursos humanos que atiendan las necesidades y funciones requeridas par
operar con eficiencia la recepcion de PE en las mesas receptoras, lo que hemo
determinado en la siguiente tabla:
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Personal de o : :
Apoyo Cant Actividades por realizar Observaciones
Dara preferenciaa
Auxiliar de 1 Organizara la fila inica, indicando a cada FMDC el punto de discapacitados,
Orientacion recepcion disponible para la entrega del paquete electoral (PE). embarazadas o
adultos mayores
Auxiliar de 4 Recibira y revisara las condiciones de entrega del PE, elaborando | 2 por cada mesa
Recepcion y extendiendo el recibo comrespondiente al PMDC. receptora
Auxiliar de Trasladfra el paque%e alasalade se5|0|‘1e_s del F:onsejo parala 1 por cada mesa
Tiiskids 2 | extraccion de la copia del acta de escrutinioy computo; para recentora
posteriormente llevarlo a la bodega electoral para su resguardo. P
Auxiliar de Registrara el ingreso de los paquetes electorales en la bodega y
Control de 1 | los colocara en el lugar previamente definido para su resguardo al
Bodega interior de esta.
Auxiliar Recibiray organlzarg el matenial electoral, como las umas y T —_—
4 | mamparas de la casilla electoral, que sean entregados por los
General e : receptora
funcionarios de casilla.
Auxiliar de 1 Hara la captura de Recibos y resultados de las Actas de escrutinio
Captura y computoen los modulos del SISCOM.
Total 2 13

Tabla 4. Recursos Humanos, personal de apoyo

5. Recursos materiales y financieros

Las necesidades de mobiliario y avituallamiento para atender la recepcion de P
en este consejo se determinan las siguientes:

Costo
Unidad

Forma de
adguisicion

Recurso
Material

Cantidad Importe Observaciones

S

Mesa tipo Renta 3 300 900 | Dimension2.36 x 0.75 mts
tablon
Sillas Renta 25 50 to50 |2SMAEPOCMR y 15 para PMOC
de la fila anica
Carpa Renta 2 1,500 3,000 Dimension2_36 x 0.75 mts
Extension con Opcion altema: Lamparas de
et Compra 4 250 1,000 fateida
Boligrafo Compra 3 150 450 Caja con 12 piezas
Chaleco Compra 13 500 ggop | | ohalecopar cada susliar
asignado por acuerdo
SantaperR Compra 2 300 600 | Rollo con 305 mts
delimitar
Café Compra 2 500 1,000 Lata con 1.2 Kg
Galletas Compra 10 200 2,000 |Cajacon1Kg )
Agua -
(botellas) Compra 6 250 1,500 Paquete con 40 piezas
Importe Total = 18,20
Tabla 5. Recursos materiales y financieros
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6. Diagrama del flujo operativo.
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Las actividades para la recepcion de los paquetes electorales se resumen
graficamente en el siguiente diagrama del flujo operativo:

40mis

50mts
fete

20mts

CRyT fijo.
para recibir
paquetes de

Ayuntamiento

-
-g|E
-

-gl|E

Auxiiliar de
orientacion &

Flla unica de funci

ol

Mesas Receptoras con dos Auxiliares de recepcion

arios con paquetes electorales esporamso ent

&’i &1 m’i = | I
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7. Actividades de Recepcion.

Con el auxilio del diagrama del flujo operativo, podremos visualizar con mayor
claridad las actividades que se llevaran a cabo durante la recepcion de paquetes
electorales, en los diversos o6rganos desconcentrados, conforme al siguiente
procedimiento:

A. Desde el inicio de la llegada de los funcionarios de mesa directiva de casillas o
de los Centros de Recepcioén y Traslado (CRyT), con los paquetes electorales,
el Auxiliar de Orientacion establecera una fila nica, indicando al funcionario
de casilla el punto de recepcion de la mesa receptora disponible donde podra
entregar el paquete electoral, debiendo dar preferencia a personas con
discapacidad, embarazadas o adultas mayores.

B. En cada punto de recepcién de la mesa receptora, se recibiran los paquetes en
el orden en que sean entregados por las personas facultadas para ello,
previendo primeramente la recepcion del sobre PREP; una vez entregado cada
paquete, el Auxiliar de Recepcion revisara las condiciones en que se entrega,
elaborando, firmando y extendiendo el recibo correspondiente al funcionario de
mesa directiva de casilla que entregue dicho paquete.

El Auxiliar de Recepcion debera entregar al Auxiliar de Captura copia de fos

‘recibos cada cinco paquetes electorales recibidos, para que estos sean
registrados en el médulo de registro de actas del SISCOM. Al finalizar la
recepcion de paquetes, el Auxiliar de Recepcion recuperara todos los recibos,
los relacionara y creara un expediente, que entregara al secretario para que lo
envie a la DEOE.

C. Una vez extendido el recibo, el Auxiliar de Traslado llevara el paquete
electoral a la sala de sesiones del érgano competente, para que el funcionario
responsable extraiga el sobre con la copia del acta de escrutinio y cémputo de
la casilla, para que dé a conocer en voz alta y se capture, en el médulo de
registro de actas del SISCOM, el resultado de la votacion en la casilla. Una vez
realizado lo anterior, el Auxiliar de Traslado llevara el paquete electoral a la
bodega electoral y, después de entregarlo, se reintegrard a su punto de
recepcion asignado.

-

D. En la bodega electoral, el Auxiliar de Control de Bodega recibira el paquete
que le entregue el Auxiliar de Traslado y llevara un control del ingreso inmediato
de estos paquetes, disponiendo su deposito en orden numérico de las casillas
dentro de la bodega electoral, colocando por separado los paquetes de las
casillas especiales.

Los paquetes electorales permaneceran de esta forma resguardados desde el
momento de su recepcion hasta el dia en que se practique el cémputo electoral
correspondiente.

De la recepcion de los paquetes electorales, se llevara un control estricto y al
término se levantara acta circunstanciada. Esta incluira invariablemente la hora
de recepcion y el estado en que se encuentra cada paquete electoral con base en
la copia del recibo que se le extendi6 al funcionario de mesa directiva de casilla.
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Se constatara mediante el control que lleve a cabo el Auxiliar de Control de
Bodega que todos y cada uno de los paquetes recibidos se encuentran bajo
resguardo. Dichas actas de registro se remitiran en copia simple a mas tardar 15
(quince) dias después de la conclusion del computo correspondiente a la DEOE
del Instituto para su conocimiento.

Recibido el dltimo paquete electoral, el Consejero o Consejera Presidente, como
responsable de la salvaguarda de los mismos, dispondra que sean selladas las
puertas de acceso a la bodega electoral en la que fueron depositados, en presencia
de los representantes de los partidos politicos; y en su caso de candidatos
independientes, conforme a lo sefialado en el Anexo 14 del Reglamento de
Elecciones.

8. Recepcion de paquetes distintos al 6rgano competente.

Si se recibieran paquetes electorales que correspondan a otro ambito de
competencia, se debera aplicar el “Protocolo para la deteccion, recoleccion,
entrega e intercambio de paquetes y/o documentacién y materiales
electorales”, aprobado por la Comisién de Educacién Civica, Capacitacion y
Organizacion Electoral, en el acuerdo IEEBCS-CECCEO-0007-FEBRERO-2024,
el cual define los mecanismos de comunicacion entre los érganos electorales para
la notificacion expedita relacionada con la posesion de documentacién, paquetes
y/o materiales electorales entregados de forma equivocada; asi como las acciones

correctivas a tomar seguiin sea el momento de la deteccién:

A. Durante la recepcion de los Paquetes (-\
B. Durante los cémputos posteriores a la JE 6 ‘
C. Durante la sesion del recuento de votos.

De lo anterior se levantara un Acta circunstanciada y se entregara una copia a |OS®
integrantes de la comision. De los incidentes presentados en el traslado a la sede

del organo que recibié los paquetes electorales a través de la comision, se
levantara de igual manera un acta circunstanciada.

Los drganos competentes llevaran un registro detallado de la cantidad de paquetes
recibidos y remitidos especificandose el nimero y tipo de casilla.
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A. Formato del Recibo del Paquete Electoral.
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